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SZKOLENIE ONLINE (POWTORKA)
WYKORZYSTANIE TECHNOLOGII INFORMATYCZNO-
KOMUNIKACYJNYCH W ZALATWIANIU SPRAW
ADMINISTRACYJNYCH PRZEZ GMINY
— WYBRANE ZAGADNIENIA

SZKOLENIE ONLINE BEZPLATNE

TERMIN: 18 GRUDNIA 2020 R. (SPOTKANIE 10.00 — 14.00)

PROWADZACY:

DR PIOTR PIETRASZ - doktor nauk prawnych; adiunkt w Katedrze Prawa i Postepowania Administracyjnego na Wydziale Prawa
Uniwersytetu w Biatymstoku, s¢dzia Naczelnego Sadu Administracyjnego; autor i wspotautor ponad stu publikacji poswigconych tematyce z
zakresu materialnego prawa podatkowego, procedury podatkowej oraz procedur: administracyjnej, egzekucyjnej i sadowoadministracyjne;j.
Autor ksiazki pt. ,,Informatyzacja polskiego postgpowania przed sadami administracyjnymi a jego zasady ogdlne”.

Wykorzystanie technologii informatyczno-komunikacyjnych w zatatwianiu spraw administracyjnych przez gminy
dotyczy przede wszystkim komunikowania sig¢ organu administracyjnego z innymi podmiotami postgpowania
administracyjnego, cho¢ nie jest to jedyny obszar wykorzystania tych technologii. W okresie epidemii COVID-19
szczegolnego znaczenia nabraly przewidziane przepisami prawa sposoby zatatwiania sprawa bez bezposredniego
kontaktu z petentem z wykorzystaniem Internetu. Wprawdzie rozwiqzania prawne w tym zakresie obowigzywaty juz
od jakiegos czasu, ale w praktyce nie byly zbyt czesto przez gminne organy administracyjne stosowane. Aktualnie
ze wzgledu na rosngce zainteresowanie klientow administracji publicznej korzystaniem z tego kanatu przekazu
informacyji istnieje potrzeba zastosowania w urzedach tych regulacji.

Wykorzystanie technologii informatyczno-komunikacyjnych w zalatwianiu spraw administracyjnych dotyczy takze
innych niz komunikacja pomiedzy organem administracyjnym a stronq postepowania aspektow tej procedury. W
szczegolnosci technologie te mogq miec szerokie zastosowanie w zwiqzku z ustalaniem stanu faktycznego sprawy.
Celem szkolenia jest przedstawienie zasad zatatwiania spraw administracyjnych przy pomocy srodkow komunikacji
elektronicznej. Ponadto celem szkolenia jest wykazanie innych sposobow wykorzystania technologii informatyczno-
komunikacyjnych.

Szkolenie adresowane jest do pracownikow gmin, ktorzy stosujg w praktyce Kodeks postepowania

administracyjnego.
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PROGRAM SZKOLENIA:

1. Zasada zalatwienia sprawy w formie dokumentu elektronicznego w Kodeksie post¢powania
administracyjnego:

— pojecie dokumentu elektronicznego;

— relacje pomiedzy zasadg zalatwienia sprawy w formie dokumentu elektronicznego a
zasadg zatatwiania sprawy w formie pisemnej;

— wplyw zasady zalatwienia sprawy w formie dokumentu elektronicznego na przebieg
postepowania.

2. Pelnomocnictwo a techniki informatyczne:

— pelomocnictwo elektroniczne;

— elektronicznie uwierzytelnienie odpisu petlnomocnictwa sporzadzonego w formie
dokumentu elektronicznego.

3. Elektroniczne uwierzytelnianie dokumentéow:

— elektroniczne poswiadczenie przez petnomocnika profesjonalnego przez notariusza
zgodnos$ci z oryginalem odpisu dokumentu sporzadzonego w formie dokumentu
elektronicznego;

— czy elektronicznego poswiadczenia moze dokona¢ pracownik organu administracyjnego;

— elektroniczne uwierzytelnienie dokumentdéw przez strone.

4. Wnoszenie podan elektronicznych:

— sposoby wnoszenia podania za pomocg S$rodkow komunikacji elektronicznej
(elektroniczne podanie);

— czy podanie wniesione na adres email pracownika lub gminy wywiera skutki prawne;

— wymogi formalne elektronicznego podania;

— co zrobi¢, gdy pelmomocnik nie podaje adresu -elektronicznego pomimo takiego
obowiazku;

— elektroniczne potwierdzenie wniesienia podania;

— postepowania w przypadku wadliwego wniesienia elektronicznego podania oraz w
przypadku brakoéw podania;

— wszczecie postgpowania w wyniku ztozenia podania elektronicznie;

— skutki wystgpienia problemow technicznych uniemozliwiajacych wnoszacemu podanie
dokonanie tej czynnos$ci droga elektroniczng.

5. Wydawanie pism w formie dokumentow elektronicznych:

— elektroniczne decyzje, postanowienia, wezwania, zaswiadczenia;

— czy mozna wydac¢ elektroniczne zawiadomienie;

— czy to samo pismo moze by¢ w dwdch postaciach: elektronicznej i papierowej;

— czy protokol moze by¢ sporzadzony elektronicznie i podpisany podpisem elektronicznym?

6. Dokonywanie innych czynnosci z wykorzystaniem technik informatycznych:

— zdalne przeprowadzenie czynno$ci przestuchania strony, Swiadka biegtego;

— zdalna rozprawa administracyjna.
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7. Dore¢czanie pism za pomocg Srodkow komunikacji elektronicznej:

ogoblne zasady doreczania pism drogg elektroniczng;

przestanki dorgczania pism drogg elektroniczng (podmiotowi publicznemu, organowi
administracyjnemu, pelnomocnikowi profesjonalnemu oraz pozostalym podmiotom);
sposob dorgczania pism (podmiotowi publicznemu, organowi administracyjnemu,
pelnomocnikowi profesjonalnemu oraz pozostatym podmiotom);

wystapienie problemdéw technicznych uniemozliwiajagcych organowi administracyjnemu
doreczenie pism za pomocg $srodkow komunikacji elektronicznej;

co jest przedmiotem dorgczenia w przypadku dorgczania pism droga elektroniczng oraz
tradycyjnie — na papierze? Zasady i wyjatki;

dorgczenie wydruku pisma uzyskanego z systemu teleinformatycznego;

skutek prawny doreczenia odwzorowania cyfrowego wezwania, postanowienia lub
decyzji;

obowigzek zawiadomienia organ administracji publicznej o kazdej zmianie swojego
adresu, w tym adresu elektronicznego;

wykorzystanie Biuletynu Informacji Publicznej w dorgczaniu pism.

8. Nowe technologie a postepowanie dowodowe:

nowe spojrzenie na postgpowania dowodowe =z uwzglednieniem technologii
informatyczno- komunikacyjnych;
przyktady $rodkéw dowodowych zwigzanych z  wykorzystaniem technologii

informatyczno-komunikacyjnych.

9. Akta w postegpowaniu prowadzonym z wykorzystaniem technik informatyczno-

komunikacyjnych:

metryka sprawy i akta z nig zwigzane;

jednolita forma akt a akta hybrydowe;

czy mozemy mowic¢ o tym, ze organ prowadzi postgpowanie w formie elektronicznej, w
formie papierowej lub mieszanej (hybrydowej);

udostgpnianie akt w systemie teleinformatycznym organu administracyjnego na zasadach
ogolnych;

udostgpnianie akt w systemie teleinformatycznym organu administracyjnego w zwiagzku z
fikcjg doreczenia pisma drogg elektroniczng;

czy celem udostgpnienia wgladu do akt w systemie teleinformatycznym organu
administracyjnego organ ten ma obowigzek sporzadzania elektronicznych kopii pism

sporzadzonych na papierze?

10. Odpowiedzi na pytania.
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KARTA ZGLOSZENIA UCZESTNICTWA W SZKOLENIU
Z przyczyn organizacyjnych prosimy o przesylanie zgloszen najpézniej do 17 grudnia 2020 r.

NABYWCA:

Nazwa Instytucjic coooeveveieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieennenns

ODBIORCA:

Nazwa instytucjiz cooeeviiiniiiiieiiiinieiiarereiiniionenrosnnnns

ZGLASZAMY UCZESTNICTWO NASTEPUJACYCH OSOB W SZKOLENIU W DNIU:
18 GRUDNIA 2020 R. SZKOLENIE ONLINE BEZPLATNE — KOMUNIKACJA

UCZESTNIK

1. | IMIE I NAZWISKO

ADRES E-MAIL

WYDZIAL/ STANOWISKO

TELEFON

2. | IMIE I NAZWISKO

ADRES E-MAIL

WYDZIAL/ STANOWISKO

TELEFON

3. | IMIE I NAZWISKO

ADRES E-MAIL

WYDZIAL/ STANOWISKO

TELEFON

WYPELNIONE ZGLOSZENIE PROSIMY PRZESLEAC
e-mailem: szkolenie@taxpress.com.pl

lub: kontakt@taxpress.com.pl

faxem: (22) 740 94 33, (22) 740 94 31

Realizujac prawny obowigzek, informujemy, ze administratorem danych osobowych jest Jacek Senderowicz oraz Sylwia Senderowicz prowadzacy dziatalnosé
gospodarcza w formie spotki cywilnej Taxpress S.C. z siedzibg w Warszawie ul. Marszatkowska 80, 00-517 Warszawa, NIP 527-23-15-097, REGON 016384063.
Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych jest rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119, s. 1) - RODO.

Informujemy, iz Pani/Pana dane zostaty uzyskane przez administratora przy realizacji uméw oraz ze zrodet publicznie dostgpnych, tj. m. in. z Rejestru Przedsigbiorcow
Krajowego Rejestru Sadowego (KRS), Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnos$ci Gospodarczej (CEIDG), Gtéwnego Urzedy Statystycznego (GUS) .




